
1 
 

PROGRAMA IPL60+ 

ANO LETIVO 2016/2017 

 

UNIDADE CURRICULAR 

 

TIC – Software de Produtividade 

 

 

OBJETIVOS 

 

Pretende-se com esta disciplina dotar os estudantes de conhecimentos e destreza na 

utilização de ferramentas informáticas úteis para o seu dia-a-dia. 

Nesse sentido, serão explorados funcionalidades dos principais softwares de 

produtividade que o ajudarão em: 

 

 Redação de textos (Microsoft Word para elaboração de cartas, livros, 

convites,…),  

 Criação de apresentações (Microsoft PowerPoint como forma de criar 

apresentações gráficas, exposição de temas, animações com fotografias,…) 

 Gerir e processar informação (Microsoft Excel como forma de gerir despesas 

mensais e movimentos de contas bancárias) 

 

 

CONTEÚDOS 

 

- Processamento de texto: Microsoft Word 

- Apresentações Digitais: Microsoft PowerPoint 

- Folhas de Cálculo: Microsoft Excel (introdução) 

- Armazenamento de Ficheiros na Internet: Dropbox 

 

 

 
 


