PROGRAMA IPL60+ q
ANO LETIVO 2016/2017 &

UNIDADE CURRICULAR

TIC — Software de Produtividade

OBJETIVOS

Pretende-se com esta disciplina dotar os estudantes de conhecimentos e destreza na
utilizacdo de ferramentas informaticas Uteis para o seu dia-a-dia.

Nesse sentido, serdao explorados funcionalidades dos principais softwares de
produtividade que o ajudarao em:

e Redacado de textos (Microsoft Word para elaboracgao de cartas, livros,
convites,...),

e Criacdo de apresentacdes (Microsoft PowerPoint como forma de criar
apresentacdes graficas, exposicao de temas, animacdes com fotografias,...)

e Gerir e processar informacao (Microsoft Excel como forma de gerir despesas

mensais e movimentos de contas bancérias)

CONTEUDOS

- Processamento de texto: Microsoft Word
- Apresentacdes Digitais: Microsoft PowerPoint
- Folhas de Calculo: Microsoft Excel (introdugao)

- Armazenamento de Ficheiros na Internet: Dropbox




