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OBJETIVOS 

Esta unidade curricular pretende dotar os estudantes com competências para o uso 

de algumas ferramentas informáticas e de multimédia, úteis para algumas tarefas 

do dia-a-dia. 

Com esta unidade curricular o estudante aprofundará conhecimentos ao nível de: 

 Ferramentas de gestão e edição de imagem para produzir conteúdos 

multimédia. 

 Processamento de textos e documentos com o Microsoft Word  

 Criação e análise de folhas de cálculo em Microsoft Excel. 

CONTEÚDOS 

Fotografia e vídeo 

 Gestão de arquivos digitais de fotos e vídeos na nuvem 

 Criação e partilha de álbuns digitais 

 Edição de imagem bitmap 

Microsoft Word 

 Elaboração e formatação de documentos de texto. 

 Gestão de ficheiros em OneDrive 

 Criação de ficheiros PDF 

Microsoft Excel 

 Criação e análise de folhas de cálculo  

 Gestão de ficheiros em OneDrive 

 Criação de ficheiros PDF 

 
 


